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【群組設定群組設定群組設定群組設定】 

套用套用套用套用群組設定功能群組設定功能群組設定功能群組設定功能，，，，以利您設定群組類別發送簡訊以利您設定群組類別發送簡訊以利您設定群組類別發送簡訊以利您設定群組類別發送簡訊、、、、電子郵件電子郵件電子郵件電子郵件、、、、列印信封標籤列印信封標籤列印信封標籤列印信封標籤。。。。 

 

操作方操作方操作方操作方式式式式：：：： 

 

範範範範例例例例：：：：近期公司推出新近期公司推出新近期公司推出新近期公司推出新終身終身終身終身防癌壽險防癌壽險防癌壽險防癌壽險，，，，透過透過透過透過目標客戶目標客戶目標客戶目標客戶搜尋未搜尋未搜尋未搜尋未購購購購買防癌險買防癌險買防癌險買防癌險之之之之客戶客戶客戶客戶後後後後，，，，再再再再設定設定設定設定成成成成群組群組群組群組，，，，

以利以利以利以利您您您您發送簡訊及電子郵件通知客戶發送簡訊及電子郵件通知客戶發送簡訊及電子郵件通知客戶發送簡訊及電子郵件通知客戶，，，，或或或或套用套用套用套用信封標籤信封標籤信封標籤信封標籤不用不用不用不用讓讓讓讓您再手寫信封您再手寫信封您再手寫信封您再手寫信封，，，，以便寄送以便寄送以便寄送以便寄送 DMDMDMDM 或月或月或月或月

曆等曆等曆等曆等。。。。    

 

一一一一.點選點選點選點選【【【【客戶管理客戶管理客戶管理客戶管理】】】】或或或或【【【【保單管理保單管理保單管理保單管理】，】，】，】，進入進入進入進入【【【【查詢列印查詢列印查詢列印查詢列印】，】，】，】，點選點選點選點選【【【【目標客戶目標客戶目標客戶目標客戶】。】。】。】。 
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二二二二.點選點選點選點選  ，，，，進入查詢畫面進入查詢畫面進入查詢畫面進入查詢畫面。。。。 

（（（（1））））只要在空白的只要在空白的只要在空白的只要在空白的  打勾打勾打勾打勾  都是選擇要搜尋目標名單的條件值都是選擇要搜尋目標名單的條件值都是選擇要搜尋目標名單的條件值都是選擇要搜尋目標名單的條件值。。。。 

（（（（2））））勾選有無投保勾選有無投保勾選有無投保勾選有無投保，，，，點選點選點選點選  ，，，，可挑選可挑選可挑選可挑選「「「「已投保已投保已投保已投保/未投保商品未投保商品未投保商品未投保商品」，」，」，」，可查詢您要的目標客戶可查詢您要的目標客戶可查詢您要的目標客戶可查詢您要的目標客戶。。。。 

（（（（3））））點選點選點選點選  ，，，，即可搜尋鎖定的條件值即可搜尋鎖定的條件值即可搜尋鎖定的條件值即可搜尋鎖定的條件值。。。。 
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三三三三.點選點選點選點選  ，，，，進入群組畫面進入群組畫面進入群組畫面進入群組畫面。。。。 

（（（（1））））點選點選點選點選  ，，，，進入儲存群組畫面進入儲存群組畫面進入儲存群組畫面進入儲存群組畫面，，，，選擇您要儲存的路徑選擇您要儲存的路徑選擇您要儲存的路徑選擇您要儲存的路徑，，，，輸入檔名輸入檔名輸入檔名輸入檔名「「「「檔名可自行檔名可自行檔名可自行檔名可自行

設定設定設定設定」」」」，，，，點選儲存即可點選儲存即可點選儲存即可點選儲存即可。。。。 
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（（（（2））））點選點選點選點選     ，，，，進入開啟群組畫面進入開啟群組畫面進入開啟群組畫面進入開啟群組畫面，，，，選擇您要載入的群組名單選擇您要載入的群組名單選擇您要載入的群組名單選擇您要載入的群組名單，，，，點選開啟即可點選開啟即可點選開啟即可點選開啟即可。。。。 
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（（（（3））））點選點選點選點選  選擇要查詢的條件選擇要查詢的條件選擇要查詢的條件選擇要查詢的條件，，，，輸入要搜尋的名稱輸入要搜尋的名稱輸入要搜尋的名稱輸入要搜尋的名稱，，，，例如例如例如例如：：：：輸入客戶名稱輸入客戶名稱輸入客戶名稱輸入客戶名稱「「「「丁大山丁大山丁大山丁大山」」」」，，，，點選點選點選點選  

    ，，，，即可搜尋出您要的資料即可搜尋出您要的資料即可搜尋出您要的資料即可搜尋出您要的資料。。。。 
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（（（（4））））點選點選點選點選  ，，，，所有客戶即會全部勾選所有客戶即會全部勾選所有客戶即會全部勾選所有客戶即會全部勾選。。。。 

（（（（5））））點選點選點選點選  ，，，，所有客戶即會取消勾選所有客戶即會取消勾選所有客戶即會取消勾選所有客戶即會取消勾選。。。。 

（（（（6））））勾選要發送的客戶勾選要發送的客戶勾選要發送的客戶勾選要發送的客戶，，，，點選點選點選點選  ，，，，進入簡訊編輯畫面進入簡訊編輯畫面進入簡訊編輯畫面進入簡訊編輯畫面，，，，透過簡訊通知客戶透過簡訊通知客戶透過簡訊通知客戶透過簡訊通知客戶。。。。 
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（（（（7））））勾選要寄送的客戶勾選要寄送的客戶勾選要寄送的客戶勾選要寄送的客戶，，，，點選點選點選點選  ，，，，進入郵件編輯畫面進入郵件編輯畫面進入郵件編輯畫面進入郵件編輯畫面，，，，透過電子郵件寄送通知客透過電子郵件寄送通知客透過電子郵件寄送通知客透過電子郵件寄送通知客

戶戶戶戶。。。。 
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（（（（8））））勾選要列印的客戶勾選要列印的客戶勾選要列印的客戶勾選要列印的客戶，，，，點選點選點選點選 ，，，，可列印標籤可列印標籤可列印標籤可列印標籤、、、、橫式橫式橫式橫式/直式信封及清單列印直式信封及清單列印直式信封及清單列印直式信封及清單列印。。。。 
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